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คํานํา
     คูมือการใหบริการงานนิรมัย(อาคารพักศพ) ฉบับน้ี เปนคูมือการปฏิบัติงาน ฉบับปรับปรุงคร้ังท่ี 1 จัดทํา

ข้ึนเพ่ือความเหมาะสมและเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของงานนิรมัย (อาคารพักศพ) 

ของโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ โดยเน้ือหาในคูมือฉบับน้ีประกอบดวยแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับศพ

ขอบเขตการใหบริการการจัดการศพ การเคล่ือนยายศพ การติดตอขอรับศพ แนวทางการปองกันการติดเช้ือ

จากศพ รวมถึงตัวอยางเอกสารแบบฟอรมตางๆ ท่ีเปนปจจุบัน ท้ังน้ีเพ่ือใหเจาหนาท่ีและบุคลากร

ทางการแพทยผูเก่ียวของปฏิบัติไดอยางถูกตอง ตามมาตรฐานทางวิชาการของหองปฏิบัติการ การใหบริการ

เก่ียวกับศพ โดยราชวิทยาลัยพยาธิแพทยแหงประเทศไทย

     คณะผูจัดทํา ขอขอบคุณผูเก่ียวของทุกทาน ท่ีไดใหคําแนะนํา ความรูและประสบการณ สําหรับนํามาใช

ในการเรียบเรียงคูมือฉบับน้ี โดยคณะผูจัดทําหวังเปนอยางย่ิงวา “คูมือการใหบริการงานนิรมัย” ฉบับน้ี 

จะเปนประโยชนแกเจาหนาท่ีและบุคลากรทางการแพทยของโรงพยาบาลชุมพรเขตอุดมศักด์ิ ไดเปนอยางดี

กลุ่มงานพยาธวิทิยากายวภิาค
โรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักดิ�

เดือนพฤศจิกายน 2567



สารบญั



เพ่ือใหเจาหนาท่ีและประชาชนผูรับบริการเขาใจและปฏิบัติตามข้ันตอนและแนวทางในการจัดการศพ

ของโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ

เพ่ือใหบริการสะดวก รวดเร็ว ปลอดภัย มีประสิทธิภาพและเปนไปตามมาตรฐาน

วตัถปุระสงค์

ขอบเขต
     งานนิรมัย (อาคารพักศพ) ใหบริการเคล่ือนยายศพจากหอผูปวย/ หองฉุกเฉิน มายังอาคาร

นิรมัยเพ่ือเก็บไวรอญาติมารับศพนําไปประกอบพิธีทางศาสนา ใหคําแนะนําและตรวจสอบเอกสารใน

การขอรับศพ ดําเนินการจัดการกรณีศพไรญาติ ศพนิรนาม และศพท่ีญาติมอบอํานาจใหโรงพยาบาล

ชุมพรเขตรอุดมศักด์ิเปนผูดําเนินการจัดการศพแทน

0101



0202
        นิรมัย หมายถึง ไมมีทุกข สบายเปนสุข                                                   

        การเสียชีวิตโดยธรรมชาติ เปนการตายโดยสาเหตุตางๆ ท่ัวไป ไมวาจะเปนการตายตามอายุวัย 

ครอบคลุมผูปวยทุกรายท่ีเสียชีวิตภายในโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ

        การเสียชีวิตโดยผิดธรรมชาติ ไดแก ฆาตัวตาย,ถูกผู อ่ืนทําใหตาย, 

ถูกสัตวทํารายตาย,ตายโดยอุบัติเหตุและตายโดยยังมิปรากฎเหตุ ท่ีแพทยและพนักงานสอบสวนตองรวมกัน

ชันสูตรพลิกศพ 

        ผูเสียชีวิต หมายถึง ผู ท่ีถึงแกกรรมระหวางการไดรับการรักษาในโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ 

การตายธรรมชาติ ถือเกณฑแกนสมองตาย ตามประกาศแพทยสภา

        ศพท่ีเสียชีวิตในโรงพยาบาล คือ ศพท่ีเสียชีวิตดวยโรคธรรมชาติและศพท่ีเสียชีวิตผิดธรรมชาติท่ีตองได

รับการชันสูตรพลิกศพใหครบองคประกอบทางกฎหมาย ในโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ

        ศพท่ีเสียชีวิตนอกโรงพยาบาล คือ ศพท่ีตายผิดธรรมชาติท่ีแพทยและพนักงานสอบสวนตองรวมกัน

ชันสูตรพลิกศพ ณ ท่ีพบศพ หรือมีการนําศพเขามาชันสูตรพลิกศพเพ่ิมเติมท่ีโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ

        ศพชาวตางชาติ หมายถึง ศพของผูท่ีไมมีสัญชาติไทยและมีถ่ินฐานอาศัยอยูในประเทศอ่ืน (ท้ังเขาเมือง

ถูกกฎหมายและผิดกฎหมาย) ซ่ึงไมรวมถึงผู ซ่ึงมีสัญชาติเมียนมาร ลาวและกัมพูชา

        ศพตางดาว หมายถึง ศพผูท่ีไมมีสัญชาติไทย แตมีสัญชาติเมียนมาร ลาวและกัมพูชา และมีถ่ินฐานอาศัย

อยูในประเทศอ่ืน

        ศพไรญาติ หมายถึง ศพท่ีสามารถระบุตัวบุคคลได แตไมมีญาติมาดําเนินการขอรับศพภายใน 48 ช่ัวโมง

        ศพนิรนาม หมายถึง ศพหรือช้ินสวนอวัยวะของมนุษยท่ีทําใหเช่ือหรือมีเหตุอันควรสงสัยวามีบุคคลใด

เสียชีวิต โดยไมสามารถระบุไดวาศพหรืออวัยวะเปนของบุคคลใด

        ศพคดี หมายถึง การเสียชีวิต ดังตอไปน้ี

ฆาตัวตาย

ถูกผู อ่ืนทําใหตาย

ถูกสัตวทํารายตาย

ตายโดยอุบัติเหตุ

ตายโดยยังมิปรากฎเหตุ

ตายในระหวางการควบคุมของเจาพนักงานทุกกรณีไมวาจะตายโดยธรรมชาติหรือไมก็ตาม

การตายท่ีเกิดข้ึน โดยการกระทําของเจาพนักงาน ซ่ึงอางวาไดปฏิบัติตามหนาท่ี

        ชันสูตรพลิกศพ (Autopsy) คือการตรวจพิสูจนเพ่ือดูสภาพศพแตเพียงภายนอก คนหาสาเหตุและ

พฤติการณท่ีตาย วาผูตายคือใคร ตายเม่ือใด ถาตายโดยถูกทําราย ใครเปนผูกระทําความผิด ถาการชันสูตร

พลิกศพยังไมเสร็จ หามมิใหฟองผูตองหาตอศาล (ป.วิ.อาญา ม.129)

        หนังสือรับรองการตาย หมายถึง เอกสารท่ีแพทยประจําสถานพยาบาลไดออกไว ตามมาตรา 23 

แหงพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร พ.ศ.2534 โดยบันทึกสาเหตุการตาย เพ่ือใหญาติผูตายนําไปติดตอ

แจงตายกับนายทะเบียนทองถ่ิน ซ่ึงจะเก็บหนังสือรับรองการตายไวและออกใบมรณบัตรเปนหลักฐานใหแทน

นยิามและบทบาทหนา้ที�



        การจําหนายศพ หมายถึง การสงศพหรือผูปวยท่ีเสียชีวิตในโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ ท่ีเสียชีวิต

ดวยโรคธรรมชาติและเสียชีวิตผิดธรรมชาติ และการสงผูเสียชีวิตนอกโรงพยาบาลชุมพรท่ีแพทยผูชันสูตรพลิกศพ

และพนักงานสอบสวนสงศพเขามาชันสูตรพลิกศพตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 151 คืน

ญาติหรือผูรับมอบอํานาจตามกฎหมาย      

พนักงานรักษาศพมีหนาท่ี

ดําเนินการรับศพหลังรับแจง 2 ช่ัวโมงจากหอผูปวย

ตรวจสอบเอกสารการรับศพ จากใบกํากับศพและปายขอมือกํากับศพใหถูกตอง ครบถวน

ใหบริการตามความประสงคของญาติตามแบบฟอรมขอรับบริการและหัตถการเก่ียวกับศพ

อํานวยความสะดวกใหญาติในการประกอบพิธีกรรมขอรับศพ

ตรวจเอกสารใหคบถวนกอนจําหนายศพใหแกญาติ

จําหนายศพใหแกญาติ หรือหนวยงานท่ีเก่ียวของตามบันทึกของตํารวจ

เก็บหลักฐานเอกลักษณบุคคลของศพไรญาติเพ่ือสงใหพนักงานธุรการดําเนินการรวบรวม

เจาหนาท่ีธุรการมีหนาท่ี

ดําเนินการประกาศตามหาญาติใหแกศพไรญาติตามขอมูลท่ีไดรับแจงจากหอผูปวย โดยทําหนังสือเสนอ

ผูอํานวยการโรงพยาบาลชุมพรฯถึงผูนําทองถ่ิน ตามภูมิลําเนาของผูเสียชีวิต และรอการติดตอกลับเปนเวลา 7 วัน

ดําเนินการประกาศตามหาญาติใหแกศพไรญาติหากไมไดรับการติดตอกลับจากญาติ ตามขอ 1 โดยทํา

หนังสือเสนอผูอํานวยการโรงพยาบาลชุมพรฯ ถึงผูอํานวยการสถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทยจังหวัด

ชุมพร โดยจัดสงประกาศฯไมนอยกวา 5 สถานี และใหประกาศเปนเวลา 1 สัปดาห

ภายหลังจากประกาศทางสถานีวิทยุกระจายเสียงฯเปนเวลา 1 สัปดาหแลวยัง

ไมมีญาติมาติดตอขอรับศพใหทําหนังสือเสนอผูอํานวยการโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิเพ่ือ ขอควาอนุเคราะห

จากมูลนิธิชุมพรการกุศลสงเคราะห มาดําเนินการนําศพไปฝง

ดําเนินการแจงตาย เพ่ือขอใบมรณบัตร ใหแกศพไรญาติ ณ สํานักทะเบียนทองถ่ินและเก็บรวบรวมเอกสาร

สําคัญของผูเสียชีวิต หากมีญาติมาติดตอภายหลัง

ดําเนินการจัดการและเตรียมความพรอมเพ่ือทําพิธีทางศาสนาใหแกศพเด็กท่ีญาติมอบอํานาจ

ใหโรงพยาบาลฯจัดการศพแทน 

       

0303(ต่อ)นยิามและบทบาทหนา้ที�



กรณีเสียชีวิตภายในโรงพยาบาล

 1. ใหเจาหนาท่ี/พยาบาล ประจําหอผูปวย ปฏิบัติดังน้ี

     1.1 เม่ือแพทยวินิจฉัยวาผูปวยเสียชีวิตใหดําเนินการโทรแจงท่ีงานนิรมัย (อาคารพักศพ) โทร 8266

     1.2 ประสานญาติเพ่ือแจง ใหติดตอขอรับศพ ท่ีงานนิรมัย (อาคารพักศพ)ภายใน 24 ช่ัวโมง หากไมสามารถ

ติดตอญาติได ใหดําเนินการเชนเดียวกันกับศพไรญาติ ยกเวนศพดังตอไปน้ี

                1.2.1 ศพคดี หรือศพท่ีรอการชันสูตรจากแพทย

                1.2.2 ศพคดีท่ีเจาหนาท่ีตํารวจหรือเจาพนักงานฝายปกครองส่ังอายัดหรือหามเคล่ือนยาย

                1.2.3 ศพเจาหนาท่ีรัฐท่ีเสียชีวิตจากการปฏิบัติหนาท่ีราชการและรอดําเนินการจากทางราชการ

                1.2.4 ศพชาวตางชาติท่ีรอดําเนินการจากสถานฑูต

                1.2.5 ศพอ่ืนๆนอกเหนือจากน้ีตองขออนุญาตจากผูอํานวยการโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ

     1.3 สํารวจทรัพยสินของศพวามีทรัพยสินส่ิงมีคาติดอยูกับตัวศพหรือไม หากมีใหพยาบาลเก็บรักษาไวเพ่ือสง

มอบใหญาติ หากเปนศพไรญาติหรือศพนิรนามใหลงรายการแบบบันทึกรายการทรัพยสินและของมีคาของผูเสีย

ชีวิต (FR-PAT-POS-006) สงมาพรอมกับใบกํากับศพ (FR-PAT-POS-008) เพ่ือใหทางกลุมงานพยาธิวิทยา

กายวิภาค สงมอบทรัพยสินส่ิงมีคาไปยังฝายบริหาร ดําเนินการตอไป

     1.4 ทรัพยสินส่ิงของท่ีอนุญาตใหติดตัวศพ ไดแก เส้ือผา ฟนปลอม รองเทาฯลฯ โดยบันทึกใหชัดเจน และ

ครบถวน 

     1.5 พยาบาลหรือญาติผูเสียชีวิต ทําบันทึกการขอฝากศพในแบบฟอรมใบฝากศพ (FR-PAT-POS-001 หรือ

FR-PAT-POS-002) ตามแตละกรณีและกรอกขอมูลในใบกํากับศพใหครบถวน 

     1.6 เจาหนาท่ีประจําหอผูปวยแจงญาติ และใหญาติกรอกขอมูลความประสงคขอรับบริการในแบบฟอรม

ขอรับบริการและหัตถการตางๆ (FR-PAT-POS-010 หรือ FR-PAT-POS-011) 

     1.7 เจาหนาท่ีประจําหอผูปวยคิดคาใชจาย หัวขอการส่ังยา ในโปรแกรม HOSxP 

     1.8 ติดปายช่ือ-สกุล HN ท่ีขอมือศพ โดยขอมูลตองตรงกันกับใบกํากับศพ

     1.9 ดําเนินการจัดการเร่ืองคารักษาพยาบาล และเร่ืองอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของใหเรียบรอย

 2. ภายหลังรับแจงตามขอ 1.1 ใหพนักงานเก็บรักษาศพ ปฏิบัติดังน้ี

     2.1 หลังจากรับแจงครบ 2 ช่ัวโมง ใหพนักงานเก็บรักษาศพดําเนินการรับศพยังหอผูปวยท่ีแจง พรอมตรวจ

สอบเอกสาร อาทิ ช่ือ-สกุล กับปายช่ือระบุศพใหตรงกันท้ัง 2 ใบ รวมท้ังตรวจสอบขอมูลในใบกํากับศพ (FR-

PAT-POS-008) และลงลายมือช่ือในใบกํากับศพเพ่ือรับศพ

     2.2 ดําเนินการการใหบริการและหัตถการตางเก่ียวกับศพ ตามความประสงคของญาติ ตามแบบฟอรม (FR-

PAT-POS-010 หรือ FR-PAT-POS-011) (ถามี)

     2.3 เก็บรักษาศพในชองเย็นแชศพและตรวจสอบความถูกตองของปายช่ือหนาตูแชใหตรงกันกับศพ

0404การรบัฝากศพที�ห้องนริมยั
(อาคารพกัศพ)



0505

กรณีเสียชีวิตจากภายนอกโรงพยาบาลและนําเขามาตรวจเพ่ิมเติมภายในโรงพยาบาล

         1. เจาหนาท่ีหองฉุกเฉิน ทําการเปด VN พรอมกรอกแบบฟอรมฝากศพไวกับโรงพยาบาลช่ัวคราว

และใบกํากับศพใหครบถวน รวมถึงติดปายขอมือศพ 

         2. มูลนิธิ/เจาพนักงานเก็บศพ นําศพสงท่ีอาคารนิรมัย

         3. เจาหนาท่ีเก็บรักษาศพลงนามรับศพ เพ่ือนําเก็บภายในหองนิรมัย            

 

หมายเหตุ ท้ัง 2 กรณีหากญาติประสงคฝากศพท่ีหองนิรมัย โรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ คิดอัตราคาบริการ

ตามประกาศของโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิ (หมวดอางอิง)

การเสียชีวิตโดยผิดธรรมชาติตองปฏิบัติดังน้ี

 1. ศพท่ีเสียชีวิตโดยผิดธรรมชาติ

     1.1 ตองมีการชันสูตรพลิกศพทุกราย

     1.2 หอผูปวยแจงพนักงานสอบสวนสถานีตํารวจภูธรเมืองชุมพร และแพทยเวรชันสูตรเพ่ือดําเนินการชันสูตร

พลิกศพ

     1.3 แพทยเวรชันสูตรและพนักงานสอบสวนรวมชันสูตรพลิกศพ

     1.4 แพทยเวรชันสูตรออกหนังสือรับรองการตายมอบใหญาติ

 2. ศพไรญาติ ท่ีเสียชีวิตโดยผิดธรรมชาติ

     2.1 หอผูปวยท่ีทําการรักษาแจงพนักงานสอบสวนเพ่ือสงศพชันสูตร

     2.2 หอผูปวยแจงศูนยจัดเก็บรายได แผนกสงเคราะหผูปวย ดําเนินการเร่ืองขออนุเคราะหคาใชจาย

คารักษาพยาบาล

 3. ศพท่ีเสียชีวิตในระหวางการควบคุมของเจาพนักงานตามกฎหมาย

     3.1 หอผูปวยแจงพนักงานสอบสวนสถานีตํารวจภูธรเมืองชุมพรโดยเร็ว พรอมท้ังระบุดวยวาเปนศพท่ีเสีย

ชีวิตท่ีอยูในระหวางการควบคุมของเจาพนักงานตามกฎหมาย

     3.2 ชันสูตรรวม 4 ฝาย (แพทย,เจาพนักงานอัยการ, เจาพนักงานฝายปกครอง, พนักงานสอบสวน)

แนวทางปฏิบติัเกี�ยวกับศพโดยแบง่
จาํแนกตามประเภทของการเสยีชวีติ

การรบัฝากศพที�ห้องนริมยั
(อาคารพกัศพ) (ต่อ)



การเสียชีวิตโดยธรรมชาติตองปฏิบัติดังน้ี

 1. ศพชาวไทยท่ีเสียชีวิตโดยธรรมชาติ

     1.1 แพทยผูทําการรักษา ออกหนังสือรับรองการตาย

     1.2 ญาตินําหนังสือรับรองการตายไปแจงตอนายทะเบียนทองถ่ินเพ่ือออกใบมรณบัตร

 2. ศพตางชาติท่ีเสียชีวิตโดยธรรมชาติ

     2.1 แพทยผูทําการรักษาออกหนังสือรับรองการตาย

     2.2 ญาตินําบัตรประจําตัวประชาชน และบันทึกรายงานประจําวันรับแจงเปนหลักฐาน จากพนักงานสอบสวน

วาเปนผูมีอํานาจจัดการศพเพ่ือมาติดตอขอรับหนังสือรับรองการตายได

 3. ศพไรญาติท่ีเสียชีวิตโดยธรรมชาติ 

     3.1 แพทยผูทําการรักษาออกหนังสือรับรองการตาย

     3.2 หอผูปวยสงใบอนุเคราะหคาใชจายใหแผนกสงเคราะหผูปวย

     3.3 หอผูปวยรีบดําเนินการ สงแบบฟอรมแจงประชาสัมพันธประกาศหาญาติของผูเสียชีวิต (FR-PAT-POS-

007) ตองานธุรการ กลุมงานพยาธิวิทยากายวิภาค เพ่ือประกาศตามหาญาติ

     3.4 แผนกธุรการ กลุมงานพยาธิวิทยากายวิภาค ปฏิบัติตามแนวทางกรณีศพไรญาติ และทําบันทึกถึงประธาน

มูลนิธิชุมพรการกุศลสงเคราะห เพ่ือมอบศพใหดําเนินการตอไป

     3.5 หอผูปวยนําหนังสือรับรองการตาย มาใหกลุมงานพยาธิวิทยากายวิภาค เพ่ือนําไปแจงตอนายทะเบียน

ทองถ่ิน และเก็บเอกสารใบมรณบัตรไวท่ีกลุมงานพยาธิวิทยากายวิภาคเพ่ือมอบแกญาติหากมีการติดตามในอนาคต

0606แนวทางปฏิบติัเกี�ยวกับศพโดยแบง่
จาํแนกตามประเภทของการเสยีชวีติ (ต่อ)



 1. การจายศพ ผูท่ีมาขอรับศพ ตองเปนทายาทโดยชอบธรรม(สายตรง) หรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจ

ตามกฎหมายใหรับศพได

 2. ทายาทโดยชอบธรรม (สายตรง) มีดังน้ี

      2.1 ผูสืบสันดาน, สามี หรือภริยาท่ีชอบดวยกฎหมาย

      2.2 บิดา(ท่ีชอบดวยกฎหมาย) หรือ มารดา

      2.3 พ่ีนองรวมบิดามารดาเดียวกัน

      2.4 พ่ีนองรวมแตบิดาหรือมารดาเดียวกัน

      2.5 ปูยาตายาย

      2.6 ลุงปานาอา

 3. ตองเตรียมเอกสารหลักฐาน ดังตอไปน้ี 

      3.1 สําเนาบัตรประชาชนของผูเสียชีวิต 1 ฉบับ

      3.2 สําเนาทะเบียนบานผูเสียชีวิต 1 ฉบับ 

      3.3 สําเนาบัตรประชาชนผูขอรับศพ 1 ฉบับ

      3.4 หนังสือรับรองการตายท่ีทางหอผูปวยออกให หรือ สําเนาใบมรณบัตร

      3.5 หากเปนญาตินอกเหนือจากขอ 9.2 ตองมีหนังสือรับรองการเปนญาติจากผูนําทองถ่ินเชนกํานันหรือ

ผูใหญบาน ในทองถ่ินท่ีผูตายอาศัยอยู

      3.6 หนังสือรับรองความเปนชาวไทยมุสลิมกรณีผูเสียชีวิตเปนชาวไทยมุสลิม ท่ีตองรีบดําเนินการ

ทางศาสนพิธี 

 4. กรณีญาติตกลงกันไมไดวาใครมีอํานาจในการจัดการศพ(แยงศพ) ใหญาติดําเนินการทางกฎหมาย

ใหเรียบรอยกอน จึงนําเอกสารคําส่ังทางกฎหมายท่ีไดขอยุติแลวมาติดตอขอรับศพ พรอมเอกสารตามขอ 3 

 5. กรณีญาติสายตรงไมสามารถเดินทางมารับศพไดดวยตัวเอง ใหดําเนินการตามขอ 3.5 พรอมท้ังใบมอบอํานาจ

จากญาติสายตรง แนบมาดวย หรือสามารถประสานทางกลุมงานพยาธิวิทยากายวิภาค เพ่ือมอบอํานาจให

ทางโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิดําเนินการจัดการศพแทน (FR-PAT-POS-003)

 6. ผูขอรับศพตองดูศพท่ีจะรับและลงลายมือช่ือยืนยันในใบคํารองขอรับศพ (FR-PAT-POS-005) เพ่ือรับรองวา

เปนศพท่ีประสงคมารับ

 7. พนักงานเก็บรักษาศพ ตรวจสอบหลักฐานตางๆใหถูกตองครบถวน ตามข้ันตอนตางๆแลวจึงดําเนินการ

มอบศพใหญาติ

0707การขอรบัศพและการจา่ยศพ



          กําหนดใหมีการเรียกเก็บอัตราคาบริการสาธารณสุข โดยอางอิงจากประกาศกระทรวงสาธารณสุข

เร่ือง อัตราคาบริการสาธารณสุขของหนวยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2562 ดังน้ี 

     1. คาบริการเย็บแผลศพท่ัวไป

อัตราคาบริการสําหรับคนไทย 300 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางดาว 300 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางชาติ 450 บาท

     2. คาบริการแตงศพธรรมดาเชน อาบน้ํา เปล่ียนเส้ือผา

อัตราคาบริการสําหรับคนไทย 300 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางดาว 300 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางชาติ 450 บาท                

     3. คาบริการเก็บรักษาศพ (ฟรี 8 ช่ัวโมงแรก)

อัตราคาบริการสําหรับคนไทยวันละ 300 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางดาววันละ 300 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางชาติวันละ 450 บาท

     4. คาบริการฉีดศพ (ไมรวมคายา)

อัตราคาบริการสําหรับคนไทย 150 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางดาว 150 บาท

อัตราคาบริการสําหรับชาวตางชาติ 225 บาท

     5. เจาหนาท่ีประจําหอผูปวยแจงญาติ และใหญาติกรอกขอมูลความประสงคขอรับบริการในแบบฟอรมขอรับ

บริการและหัตถการตางๆ (FR-PAT-POS-010 หรือ FR-PAT-POS-011) 

     6. เจาหนาท่ีประจําหอผูปวยคิดคาใชจาย หัวขอการส่ังยา ในโปรแกรม HOSxP และตรวจสอบขอมูลใน

ใบเสร็จใหถูกตอง

 

 

 

 

 

 

0808การคิดค่าบรกิารเกี�ยวกับศพ



หอผูปวยบันทึกคาบริการ และแจงใหญาติไปชําระคาบริการกอนไปรับศพ1.

ใหญาติชําระเงิน ณ จุดรับชําระเงินของโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิเทาน้ัน ไมมีนโยบายใหชําระเงินท่ี

งานนิรมัย (อาคารพักศพ)

2.

ตารางแสดงอัตราคาบริการเก่ียวกับศพ

0909การชาํระค่าบรกิาร



FLOW CHART แนวทางการจดัการศพผูเ้สยีชวีติ
ภายในโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักดิ� 1010



FLOW CHART แนวทางการจดัการศพผูเ้สยีชวีติ
ภายนอกโรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักดิ� 1111



FLOW CHART กรณีเสยีชวีติภายนอกโรงพยาบาล
และนาํมาตรวจเพิ�มเติมภายในโรงพยาบาล และ
ประสงค์ฝากศพที�โรงพยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักดิ�

1212

*หมายเหตุ : กระบวนการรับ-จายศพ ใหใชเอกสารและปฏิบัติตามแนวทางของศพท่ัวไป



FLOW CHART การจดัการศพผูเ้สยีชวีติ
ภายในโรงพยาบาล
กรณีไมส่ามารถระบุตัวตนได้แนช่ดั(นรินาม)

1313



หอผูปวยแจงแกญาติ กรอกเอกสารวาจะดําเนินการอยางใดอยางหน่ึงดังน้ี1.

มอบศพใหรพ. ญาติกรอกขอมูลในแบบฟอรมมอบอํานาจในการจัดการศพเด็ก (FR-PAT-POS-004)

ฝากศพไวช่ัวคราว ญาติกรอกขอมูลในแบบฟอรมฝากศพเด็กไวกับโรงพยาบาลช่ัวคราว (FR-PAT-

POS-002)

หอผูปวยบรรจุศพลงในถุงสีแดง พรอมติดปายใหสามารถระบุช้ินสวนได เชน บุตรนาง....2.

พนักงานเก็บรักษาศพนําศพมาเก็บรักษาท่ีอาคารนิรมัย3.

ลงช่ือรับศพจากหอผูปวย

รับเอกสารมอบศพ หรือฝากศพพรอมกับศพจากหอผูปวย

เคล่ือนยายศพไปยังอาคารนิรมัย

เก็บศพไวในตูแชศพ 

กลุมงานพยาธิฯ ทําหนังสือดําเนินการจัดการศพเด็กและดําเนินการพิธีทางศาสนา โดยมีผูอํานวยการโรง

พยาบาลชุมพรเขตรอุดมศักด์ิหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหเปนเจาภาพ ณ วัดคูขุด ต.บางหมาก อ.เมือง

จ.ชุมพร โดยกําหนดจํานวนศพเด็ก 15 ศพ ตอคร้ัง

4.

*หมายเหตุ หากญาติประสงคเขารวมพิธีใหติดตอเจาหนาท่ีประจําหอผูปวยท่ีมีศพเด็ก หรือเจาหนาท่ีหองนิรมัย

1414แนวทางการจดัการศพเด็ก
(ทารกที�คลอดออกมาแล้วยงัไมเ่ป�นสภาพบุคคล)



กรณีผูเสียชีวิตเปนคนไทย กรณีผูเสียชีวิตเปนชาวตางชาติ

บัตรประชาชนผูเสียชีวิตตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

ทะเบียนบานผูเสียชีวิตตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

บัตรประชาชน/ ขอมูลแสดงวาเปนญาติผูเสีย

ชีวิตตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

ใหผูมาติดตอขอรับศพ ไปแจงสถานีตํารวจเพ่ือ

ประสานสถานทูต ในการขอหนังสือมอบอํานาจ

จัดการศพ

(**กรณีท่ีเปนชาวตางดาว สามารถใชหนังสือมอบอํานาจจาก

พนักงานสอบสวนได **)

บัตรประชาชนผูรับมอบอํานาจตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

กรณีผูเสียชีวิตเปนคนไทย กรณีผูเสียชีวิตเปนชาวตางชาติ

บัตรประชาชนผูเสียชีวิตตัวจริง/สําเนา 1 ฉบับ

ทะเบียนบานผูเสียชีวิตตัวจริง/สําเนา 1 ฉบับ

บัตรประชาชน/ขอมูลแสดงวาเปนญาติผูมีสิทธิใน

การจัดการศพตามกฎหมายของผูเสียชีวิตตัวจริง/

สําเนา 1 ฉบับ

หนังสือรับรองการตาย หรือ ใบมรณบัตรตัวจริง/

สําเนา 1 ฉบับ

ใหผูมาติดตอขอรับศพ ไปแจงสถานีตํารวจเพ่ือ

ประสานสถานทูต ในการขอหนังสือมอบอํานาจ

จัดการศพ

(** กรณีท่ีเปนชาวตางดาว สามารถใชหนังสือรับรองจาก

พนักงานสอบสวน วาเปนผูมีอํานาจจัดการศพได **)

บัตรประชาชนผูรับมอบอํานาจตัวจริง/ สําเนา1ฉบับ

1515สรุปแนวทางการขอรบัศพ-จา่ยศพทั�วไป
กรณีศพมีญาติมารับ

ศพท่ีเสียชีวิตในโรงพยาบาลท่ีหอผูปวย/หองฉุกเฉิน

          1. หอผูปวย/หองฉุกเฉิน แจงใหญาติจัดเตรียมเอกสารเพ่ือขอรับหนังสือรับรองการตาย โดยใชเอกสาร

ดังน้ี

          2. ญาติผูเสียชีวิต ผูมีอํานาจในการจัดการศพตามกฎหมายนําเอกสารมาย่ืน ขอรับศพ ท่ีอาคารนิรมัย

ดังน้ี

          3. เขียนใบคํารองขอรับศพ (FR-PAT-POS-005) โดยเขียนไดท่ีอาคารนิรมัย

          4. ลงลายมือช่ือรับศพในสมุดทะเบียนรับ-จายศพ



กรณีผูเสียชีวิตเปนคนไทย กรณีผูเสียชีวิตเปนชาวตางชาติ

บัตรประชาชนผูเสียชีวิตตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

ทะเบียนบานผูเสียชีวิตตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

บัตรประชาชน/ ขอมูลแสดงวาเปนญาติผูเสีย

ชีวิตตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

ใหผูมาติดตอขอรับศพ ไปแจงสถานีตํารวจเพ่ือ

ประสานสถานทูต ในการขอหนังสือมอบอํานาจ

จัดการศพ

(**กรณีท่ีเปนชาวตางดาว สามารถใชหนังสือมอบอํานาจจาก

พนักงานสอบสวนได **)

บัตรประชาชนผูรับมอบอํานาจตัวจริง/ สําเนา 1 ฉบับ

1616สรุปแนวทางการขอรบัศพ-จา่ยศพทั�วไป
ศพท่ีเสียชีวิตนอกโรงพยาบาลและนําเขามาตรวจเพ่ิมเติมในโรงพยาบาล

          1. ญาติติดตอขอรับ หนังสือรับรองการตาย ท่ีหองฉุกเฉิน โดยใชเอกสารดังน้ี

          2. ญาติผูเสียชีวิต ผูมีอํานาจในการจัดการศพตามกฎหมายนําเอกสารมาย่ืน ขอรับศพ ท่ีอาคารนิรมัย

ดังน้ี

กรณีผูเสียชีวิตเปนคนไทย กรณีผูเสียชีวิตเปนชาวตางชาติ

บัตรประชาชนผูเสียชีวิตตัวจริง/สําเนา 1 ฉบับ

ทะเบียนบานผูเสียชีวิตตัวจริง/สําเนา 1 ฉบับ

บัตรประชาชน/ขอมูลแสดงวาเปนญาติผูมีสิทธิใน

การจัดการศพตามกฎหมายของผูเสียชีวิตตัวจริง/

สําเนา 1 ฉบับ

หนังสือรับรองการตาย หรือ ใบมรณบัตรตัวจริง/

สําเนา 1 ฉบับ

ใหผูมาติดตอขอรับศพ ไปแจงสถานีตํารวจเพ่ือ

ประสานสถานทูต ในการขอหนังสือมอบอํานาจ

จัดการศพ

(** กรณีท่ีเปนชาวตางดาว สามารถใชหนังสือมอบอํานาจ

จากพนักงานสอบสวนได **)

บัตรประชาชนผูรับมอบอํานาจตัวจริง/สําเนา1ฉบับ

          3. เขียนใบคํารองขอรับศพ (FR-PAT-POS-005) โดยเขียนไดท่ีอาคารนิรมัย

          4. ลงลายมือช่ือรับศพในสมุดทะเบียนรับ-จายศพ

(ต่อ)



กรณีผูเสียชีวิตเปนคนไทย/

ไมสามารถระบุตัวตนไดแนชัด
กรณีผูเสียชีวิตเปนชาวตางชาติ

หอผูปวย/หองฉุกเฉิน สงใบประกาศตามหาญาติ

ผูเสียชีวิตใหกลุมงานพยาธิวิทยาฯ

กลุมงานพยาธิฯทําหนังสือประชาสัมพันธ

ประกาศหาญาติ สงสถานีวิทยุกระจายเสียง

ภายในจังหวัดชุมพร 7 วันทําการ นับจากวันท่ี

สถานีวิทยุไดรับหนังสือ

เม่ือครบกําหนดไมมีผูใดมาติดตอ: 

        กลุมงานพยาธิฯทําหนังสือสงศพใหมูลนิธิ

        ดําเนินการศพไมมีญาติตอไป

หอผูปวย/หองฉุกเฉิน แจงสถานีตํารวจ ประสาน

สถานทูต ในการขอหนังสือมอบอํานาจการจัดการศพ

หอผูปวย/หองฉุกเฉิน สงใบประกาศตามหาญาติ

        ผูเสียชีวิต (FR-PAT-POS-007) ใหกลุมงานพยาธิฯ

กลุมงานพยาธิฯ ทําหนังสือประชาสัมพันธประกาศหา

ญาติ สงสถานีวิทยุกระจายเสียงภายในจังหวัดชุมพร

7 วันทําการ นับจากวันท่ีสถานีวิทยุไดรับหนังสือ

เม่ือครบกําหนดไมมีผูใดมาติดตอ: กลุมงานพยาธิฯ

        ทําหนังสือสงศพใหมูลนิธิฯดําเนินการจัดการศพ

        ไมมีญาติตอไป

1717สรุปแนวทางการขอรบัศพ-จา่ยศพทั�วไป
(ต่อ)

กรณีศพไมมีญาติ

ศพท่ีเสียชีวิตในโรงพยาบาลท่ีหอผูปวย/หองฉุกเฉิน

          

ศพท่ีเสียชีวิตนอกโรงพยาบาลและนําเขามาตรวจเพ่ิมเติมในโรงพยาบาล

กรณีผูเสียชีวิตเปนคนไทย/

ไมสามารถระบุตัวตนไดแนชัด
กรณีผูเสียชีวิตเปนชาวตางชาติ

เม่ือครบกําหนด 5 วันทําการ และไมมีผูใดมา

ติดตอขอรับศพ: เจาหนาท่ีหองนิรมัยแจง

        กลุมงานพยาธิวิทยาฯ

กลุมงานพยาธิฯทําหนังสือประชาสัมพันธประกาศ

หาญาติ สงสถานีวิทยุกระจายเสียงภายในจังหวัด

ชุมพร 7 วันทําการ นับจากวันท่ีสถานีวิทยุไดรับ

หนังสือ

เม่ือครบกําหนดไมมีผูใดมาติดตอ: กลุมงานพยาธิฯ

ทําหนังสือสงศพใหมูลนิธิฯดําเนินการศพ

        ไมมีญาติตอไป

เม่ือครบกําหนด 5 วันทําการ และไมมีผูใดมา

ติดตอขอรับศพ : เจาหนาท่ีหองนิรมัยแจงกลุมงาน

พยาธิวิทยาฯ

หอผูปวย/หองฉุกเฉิน สงใบประกาศตามหาญาติผู

เสียชีวิต(FR-PAT-POS-007) ใหกลุมงานพยาธิฯ

กลุมงานพยาธิทําหนังสือประชาสัมพันธประกาศ

        หาญาติ สงสถานีวิทยุกระจายเสียงภายในจังหวัด  

        ชุมพร 7 วันทําการ นับจากวันท่ีสถานีวิทยุไดรับ

        หนังสือ

เม่ือครบกําหนดไมมีผูใดมาติดตอ: กลุมงานพยาธิฯ

ทําหนังสือสงศพใหมูลนิธิฯดําเนินการจัดการศพ

ไมมีญาติตอไป



แผนผงัการจดัการศพที�เสยีชวีติหรอืสงสยัวา่
เสยีชวีติจากโรคติดต่ออันตราย
และเป�นโรคติดต่อที�ต้องเฝ�าระวงั

1818



1.เม่ือผูเสียชีวิตหรือสงสัยโรคติดตออันตราย ฯ และเปนโรคติดตอท่ีตองเฝาระวัง ในโรงพยาบาล

ในเวลาราชการหัวหนาหนวยงาน/หัวหนาหอผูปวยโทรแจง หัวหนากลุมการพยาบาล

นอกเวลาราชการหัวหนาหนวยงานโทรแจง เวร Supervisor

2.หัวหนากลุมการพยาบาล / เวร Supervisor โทรแจงรองผูอํานวยการฝายการแพทย

3.หัวหนาหนวยงาน โทรแจง 

เจาหนาท่ีเก็บและรักษาศพ โทร 8266หรือ

คุณสัมพันธ พรหมมา            08-4852-2137

คุณสมบัติ แกวศิลป              09-3617-8617

คุณลําพู แกววิจิตร               08-9874-1668

คุณพรหมโสต สุวรรณอําภา     09-6864-7526

เจาหนาท่ีนักสังคมสงเคราะห โทร. 8247 หรือ 

คุณประทุมพร ทองภูเบศร       08-8568-9499

4.เจาหนาท่ีเก็บและรักษาศพโทรฯแจง คุณทิพยวรรณ 09-8015-4171

5.กรณีศพยืนยันเปนโรคติดตออันตราย ฯ และโรคติดตอท่ีตองเฝาระวัง

     5.1 เจาหนาท่ีดําเนินการเก็บศพโดยใสชุดปองกัน PPE ตามมาตรฐาน

     5.2 นําศพใสถุงซิบกันน้ํา 2 ช้ัน ใช 70 % Alcohol เช็ดดานนอกถุงท้ัง 2 ช้ัน พรอมทําสัญลักษณดานศีรษะ

ถุงช้ันนอก 

     5.3 เจาหนาท่ีเก็บรักษาศพ 

โทรแจง รปภ. โทร 8169 หรือ คุณสุจิณา นาราทิพย 098-479-2976

เคล่ือนยายศพออกจากตึกท่ีบรรจุศพ ไปยังหองเก็บรักษาศพ และรีบนําเขาแชตูเย็นเก็บศพ

ดวยอุณหภูมิไมสูงกวา 4 องศาเซลเซียส เพ่ือรอญาติดําเนินการเร่ืองเอกสารรับศพ

     5.4 นักสังคมสงเคราะหประสานงานหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือดําเนินการเร่ืองเอกสาร และแนะนํา

กระบวนการจัดการศพกับญาติผูเสียชีวิต

กรณีญาติมอบอํานาจใหโรงพยาบาลเปนผูจัดการศพแทน นักสังคมสงเคราะหประสานวัดท่ีจะ

ทําการฌาปนกิจศพ และโทรแจงยานพาหนะ โทร 8235 หรือนางสาวจุไรรัตน เหวียดแปน

087-623-1359

กรณีญาติประสงคดําเนินการจัดการศพเอง แจงใหติดตอขอรับศพ ณ งานนิรมัย (อาคารพักศพ) 

1919การประสานงานกรณีศพที�เสยีชวีติหรอื
สงสยัวา่เสยีชวีติจากโรคติดต่ออันตราย

และเป�นโรคติดต่อที�ต้องเฝ�าระวงั



2020การประสานงานกรณีศพที�เสยีชวีติหรอื
สงสยัวา่เสยีชวีติจากโรคติดต่ออันตราย

และเป�นโรคติดต่อที�ต้องเฝ�าระวงั
6.กรณีศพสงสัยวาเปนโรคติดตออันตราย ฯ และเปนโรคติดตอท่ีตองเฝาระวัง 

     6.1 เก็บตัวอยางส่ิงสงตรวจเพ่ือรอผลยืนยันการติดเช้ือ

     6.2 เจาหนาท่ีดําเนินการเก็บศพโดยใสชุดปองกัน PPE ตามมาตรฐาน

     6.3 นําศพใสถุงซิบกันน้ํา 2 ช้ัน ใช 70 % Alcohol เช็ดดานนอกถุงท้ัง 2 ช้ัน พรอมทําสัญลักษณดานศีรษะ

          ถุงช้ันนอก 

     6.4 เจาหนาท่ีเก็บรักษาศพเคล่ือนยายศพออกจากตึกท่ีบรรจุศพ ไปยังหองเก็บรักษาศพ โดยแชตูเย็นดวย

          อุณหภูมิ 4 องศาเซลเซียส เพ่ือรอผลการตรวจและ และรอญาติดําเนินการเร่ืองเอกสาร

     6.5 ผลยืนยัน “ ไมเปนโรคติดตออันตราย ฯ และเปนโรคติดตอท่ีตองเฝาระวัง ” มอบศพใหญาติดําเนินการ

          ตามประเพณี

     6.6 ผลยืนยัน “ มีการติดเช้ือเปนโรคติดตออันตราย ฯ และเปนโรคติดตอท่ีตองเฝาระวัง ”

          พนักงานเก็บรักษาศพ แจงนักสังคมสงเคราะห  ทําตามข้ันตอนขอ 4.4

 

แนวปฏิบัติการปองกันการติดเช้ือจากศพท่ีเปนโรคติดตออันตรายฯ อ่ืนๆ

โรคติดตออันตราย เชน โรค โรคติดเช้ือไวรัสอีโบลา , โรคซารส , โรคเมอรส เปนตน ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ

โรคติดตออันตราย ฯ และเปนโรคติดตอท่ีตองเฝาระวัง

1.

หากมีปญหาหรือขอสงสัย โทรปรึกษา ICN ในเวลาราชการ 8278 , 82132.

(ต่อ)



 1.การทําความสะอาดศพ

การปฏิบัติ

     1.1 เจาหนาท่ีสวมถุงมือสะอาด ชนิดใชคร้ังเดียว สวม Surgical masks ปดปาก-จมูกและสวมเส้ือคลุมกันเปอน

     1.2 ทําความสะอาดศพเชนเดียวกับการเช็ดตัวผูปวย

     1.3 ใชสําลี/ผากอซ อุดจมูก หู รูทวารและปดผิวหนังท่ีมีบาดแผลเพ่ือปองกันการไหลของสารคัดหล่ังจากศพ

     1.4 ขยะท่ีเกิดจากการทําหัตถการศพใหถือเปนขยะติดเช้ือ

เม่ือเสร็จส้ินภารกิจ

     ถอดและนําเคร่ืองปองกันรางกายท่ีนํากลับมาใชใหมทุกชนิดแชน้ํายาทําลายเช้ือ 0.5% hypochlorite 

นาน 30 นาทีกอนนําไปซักลางดวยน้ําและผงซักฟอกและทําใหแหง

 2. การเคล่ือนยายศพ

การแตงกายขณะปฏิบัติงาน

     1. สวมถุงมือสะอาดชนิดใชคร้ังเดียว

     2. สวม Surgical mask ปดปาก-จมูก

     3. สวมผากันเปอนพลาสติกท่ีหนวยงานจัดไวให ซักลางหรือเปล่ียนทุกคร้ังท่ีปฏิบัติงาน (ในระหวางวันปฏิบัติงาน

หากจําเปนตองใชชุดปฏิบัติงานอีกใหถอดแขวนในท่ีท่ีหนวยงานน้ันๆจัดใหเฉพาะ)

      4. เปล่ียนถุงมือคูใหมขณะนําสงหองชันสูตร

การทําความสะอาดเปลเข็นศพ 

     1.สวมชุดเชนเดียวกับขณะปฏิบัติงาน

     2.เช็ดเปลเข็นศพและฝาครอบเปลดวย ≥ 70% Alcohol นาน 30 นาที หรือทําความสะอาดดวยน้ําและผง

ซักฟอกอยางนอยวันละคร้ังหรือทุกคร้ังท่ีสกปรกและลางเปลเข็นศพและฝาครอบเปลดวยน้ําและผงซักฟอก

ทุกๆ 2 สัปดาห

     3.กรณีท่ีมีเลือดสารน้ําจากศพหกหรือเปอนใหราดบริเวณน้ันใหท่ัวหรือใชผาชุบน้ํายาทําลายเช้ือ 

0.5% hypochlorite หมาดๆเช็ดส่ิงปนเปอนออกใหมากท่ีสุดท้ิงไวนาน 30 นาที และเช็ดทําความสะอาดปกติ

     4. ขยะท่ีเกิดจากการทําหัตถการศพใหถือเปนขยะติดเช้ือ

     5. ถอดเคร่ืองปองกันรางกายออกและนําไปซักทําความสะอาดดวยผงซักฟอกตามปกติ

     6. หลังจากถอดถุงมือ ใหลางมือ 7 ข้ันตอน ของกรมอนามัย โดยใชน้ํายา 4% Chlorhexidine gluconate 

นานอยางนอย 15 วินาที

2121แนวทางปฏิบติัการป�องกัน
การติดเชื�อจากศพ



2222แนวทางปฏิบติัการป�องกัน
การติดเชื�อจากศพ

 3. การชันสูตร

แพทยและพนักงานผาศพ

     1. สวมถุงมือสอาดชนิดใชคร้ังเดียวเม่ือสัมผัสศพและชนิดยาวเม่ือทําการชันสูตรอวัยวะภายใน

     2. สวม Surgical masks ปดปาก-จมูก แวนปองกันตา ผากันเปอนพลาสติกและรองเทาบูท

     3. เปดน้ําท่ีใชทําความสะอาดศพใหไหลตลอดเวลาในขณะผาชันสูตร

     4. แชช้ินเน้ือท่ีตองการตรวจในน้ํายาฟอรมาลีนกอนนําไปตรวจ

     5. กรณีท่ีมีเลือด สารน้ําจากศพหกหรือเปอนใหราดบริเวณน้ันใหท่ัวหรือใชผาชุบน้ํายาทําลายเช้ือ 

0.5% hypochlorite หมาดๆเช็ดส่ิงปนเปอนออกใหมากท่ีสุดท้ิงไวนาน 30 นาที และเช็ดทําความสะอาดปกติ

     6. หลังเสร็จจากการผาตรวจศพหอศพทุกรายดวยผาพลาสติกหอศพกอนเคล่ือนยายเขาตูเย็นสําหรับ

เก็บศพติดเช้ือ

     7. ขยะท่ีเกิดจากการทําหัตถการศพใหถือเปนขยะติดเช้ือ

การทําความสะอาดอุปกรณและชุดอุปกรณปองกันการติดเช้ือในการทําชันสูตร

     1. เคร่ืองมือตางๆท่ีใชในการผาศพนําลงแชในน้ํายาทําลายเช้ือ 0.5% hypochlorite นาน 30 นาทีกอนนําไปลาง

ทําความสะอาดและทําใหแหง

     2. เก็บอุปกรณท่ีทําความสะอาดแลวเขาท่ีใหเรียบรอย เพ่ือปองกันการเกิดอุบัติเหตุ

การทําความสะอาดพ้ืนและผนังหองผาศพ

     1. เช็ดทําความสะอาดดวยน้ําและผงซักฟอกทุกวัน

     2. ถามีเลือด สารน้ําหรือช้ินเน้ือจากศพตกลงพ้ืนใหเก็บหรือเช็ดส่ิงปนเปอนออกใหมากท่ีสุดราดบริเวณท่ี

เปรอะเปอนใหท่ัวโดยราดเปนวงกวางจากรอบนอกสูขางในดวย 0.5% hypochlorite ท้ิงไวนาน 30 นาที 

แลวเช็ดลางทําความสะอาดตามปกติ

การทําความสะอาดเตียงชันสูตรศพอางน้ําและชองเย็นแชศพ

 - ทําการเช้ือเตียงชันสูตรศพอางน้ําดวยน้ํายาและชองเย็นแชศพดวย 0.5% hypochlorite ราดท้ิงไวนาน 30 นาที

และลางทําความสะอาดดวยน้ําผสมผงซักฟอกตามปกติ

(ต่อ)



2323แนวทางปฏิบติัการป�องกัน
การติดเชื�อจากศพ (ต่อ)

เม่ือเสร็จส้ินภารกิจ

     1. ถอดและนําเคร่ืองปองกันรางกายท่ีจะนํากลับมาใชใหมแชในน้ํายาทําลายเช้ือ 0.5% hypochlorite ท้ิงไวนาน

30 นาทีแลวลางดวยน้ําผสมผงซักฟอกลางทําความสะอาดและทําใหแหง

     2. อาบน้ําทุกคร้ังหลังจากทําการชันสูตรศพและกอนกลับบาน

 *หมายเหตุ

มีนโยบายใหบุคลากรตรวจสุขภาพประจําป

ฉีดวัคซีนปองกัน Hepatitis B และ Influenza ตามขอเสนอแนะของแพทย

อุปกรณปองกันรางกายดังกลาวใหใชเปนสวนบุคคล



 1.การทําความสะอาดศพ

การปฏิบัติ 

     1.1 เจาหนาท่ีสวมเคร่ืองปองกันรางกายแบบ Maximal PPE ไดแกหมวกคลุมศรีษะ,แวนปองกันตา,N95,

mask,เส้ือคลุมกันเปอน, ถุงมือ 2 ช้ัน,ถุงหุมรองเทา 

     1.2 หอศพดวยถุงพลาสติกสําหรับหอศพ 2 ช้ัน และปดผนึกโดยแถบกาวดานหนาหรือบริเวณซิปใหมิดชิด 

     1.3 เช็ดถุงพลาสติกหอศพโดยรอบดวยน้ํายาทําลายเช้ือ 0.5% hypochlorite ท่ีถุงหอศพช้ันในและใชผาผืนใหม

ชุบน้ํายาทําลายเช้ือ 0.5% hypochlorite เช็ดท่ีถุงหอศพช้ันนอก

 2.การเคล่ือนยายศพ 

บุคลากรท่ีรับศพ

     1. ใส N95 mask หมวกคลุมผล ถุงมือ

     2. ภายหลังยกถุงหอศพแลว กอนเคล่ือนยายสงหองชันสูตรใหเปล่ียนถุงมือคูใหม

     3. เคร่ืองปองกันรางกายท้ังหมดใหถือเปนขยะติดเช้ือ

3. การชันสูตร 

     *ในกรณีท่ีสงสัยวาศพเปนโรคติดตออันตรายรายแรงฯไมแนะนําใหทําการชันสูตรยกเวนกรณีจําเปนใหปฏิบัติ ดังน้ี 

     1. ตองดําเนินการในหอง Negative pressure room

     2. แพทยและพนักงานผาศพ สวมเคร่ืองปองกันรางกายแบบ Maximal PPE ไดแก หมวกคลุมศีรษะ, แวน

ปองกันตา, N95 mask, เส้ือคลุมกันเปอน, ถุงมือ 2 ช้ัน,ถุงหุมรองเทา

     3. กรณีท่ีมีเลือด สารน้ําจากศพหกหรือเปอนใหใชกระดาษชุบน้ํายาทําลายเช้ือ 0.5% hypochlorite ท้ิงไวนาน

30 นาที หลังจากน้ันลางและเช็ดถูตามปกติ

     4. ภายหลังเสร็จส้ินจากการผาตรวจศพ หอศพทุกรายดวยถุงพลาสติก 2 ช้ันและปดผนึกโดยแถบกาวดานหนา/

บริเวณซิบ ใหมิดชิด

     5. เช็ดถุงพลาสติกหอศพโดยรอบดวยน้ํายาทําลายเช้ือ 0.5 % ท่ีถุงหอศพช้ันในและใชผาผืนใหมชุบน้ํายา

ทําลายเช้ือ 0.5 % เช็ดท่ีถุงหอศพช้ันนอก

      6. กอนเคล่ือนยายศพออกจากโรงพยาบาล ใสศพลงในโลงปดผนึกอยางแนนหนาและแนะนําใหญาติ 

ดําเนินการเผา/ ฝงโดยเร็ว (หามเปดหอศพเด็ดขาด)

2424แนวทางปฏิบติัในกรณีที�ศพ
เป�นโรคติดต่ออันตราย

และเป�นโรคติดต่อที�ต้องเฝ�าระวงั



2525แนวทางปฏิบติัในกรณีที�ศพ
เป�นโรคติดต่ออันตราย

และเป�นโรคติดต่อที�ต้องเฝ�าระวงั
การจัดการอุปกรณและเคร่ืองปองกันรางกายหลังใชในการชันสูตร 

     - อุปกรณและเคร่ืองปองกันรางกายตางๆ ท่ีใชในการผาศพ ใหถือเปนขยะหรือผาติดเช้ือ เม่ือเสร็จส้ินภาระกิจ

ตองจัดการแบบขยะติดเช้ือโดยมัดปากถุงใหแนน

การทําความสะอาดพ้ืนและผนังหองผาศพ

     1. ถามีเลือด สารน้ําหรือช้ินเน้ือจากศพตกลงพ้ืนใหเก็บหรือเช็ดส่ิงปนเปอนออกใหมากท่ีสุดราดบริเวณท่ีเปรอะ

เปอนใหท่ัวโดยราดเปนวงจากรอบนอกสูขางในดวย 0.5 % ท้ิงไวนาน 30 นาที แลวเช็ดลางทําความสะอาดตามปกติ

     2. หากไมมีการปนเปอนใหเช็ดทําความสะอาดดวยน้ําผสมผงซักฟอกทุกวัน 

การทําความสะอาดเตียงรับศพ เตียงชันสูตรศพ อางน้ํา และชองเย็นสําหรับเก็บศพ

    1. เตียงรับศพใหทําความสะอาดเชนเดียวกับเปลเข็นศพ

    2. เตียงชันสูตรและอางน้ํา ใชน้ํายา 0.5 % hypochlorite ราดเตียงและอางน้ํา ท้ิงไวนาน 30 นาที และลาง

ทําความสะอาดดวยน้ําผสมผงซักฟอก แลวลางดวยน้ําตามปกติ

 

เม่ือเสร็จภาระกิจ

     - บุคลากรเม่ือเสร็จภาระกิจตองอาบน้ําทุกคร้ัง กอนสวมเส้ือผาสะอาดตามปกติ

(ต่อ)



2626

ภาคผนวก



2727ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรื�องอัตราค่าบรกิารสาธารณสขุ
ของหน่วยบรกิารในสงักัดกระทรวงสาธารณสขุ พ.ศ.2562



2828ประกาศกระทรวงสาธารณสขุเรื�องอัตราค่าบรกิารสาธารณสขุ
ของหน่วยบรกิารในสงักัดกระทรวงสาธารณสขุ พ.ศ.2562 (ต่อ)



2929บนัทึกขอ้ความอนุมติัให้เรยีกเก็บอัตราค่าบรกิารเกี�ยวกับศพ



3030ประกาศเรยีกเก็บอัตราค่าบรกิารเกี�ยวกับศพ 
ผ่านเวบ็ไซต์ของโรงพยาบาล



3131ตัวอยา่งหนังสอืรบัรองการตาย



3232ตัวอยา่งแบบฟอรม์ใบฝากศพไวกั้บโรงพยาบาลชั�วคราว



3333 ตัวอยา่งแบบฟอรม์ใบฝากศพเด็กไวกั้บโรงพยาบาลชั�วคราว



3434 ตัวอยา่งแบบฟอรม์ใบมอบอํานาจให้โรงพยาบาลเป�นผู้จดัการศพ



3535แบบฟอรม์ใบมอบอํานาจให้โรงพยาบาลเป�นผู้จดัการศพเด็ก



3636ตัวอยา่งแบบฟอรม์ใบคํารอ้งขอรบัศพ



3737ตัวอยา่งแบบบนัทึกรายการทรพัยส์นิและของมค่ีาของผู้เสยีชวีติ



3838ตัวอยา่งแบบฟอรม์แจง้ประชาสมัพนัธป์ระกาศหาญาติ
ของผู้เสยีชวีติ



3939ตัวอยา่งแบบฟอรม์ใบกํากับศพ



4040ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขอรบับรกิารและหัตถการต่างๆสาํหรบัคนไทย
และต่างด้าว



4141ตัวอยา่งแบบฟอรม์ขอรบับรกิารและหัตถการต่างๆ
สาํหรบัคนต่างชาติ



4242ตัวอยา่งแบบฟอรม์แบบบนัทึกขอ้มูลและรูปพรรณศพไรญ้าติ



4343ตัวอยา่งแบบฟอรม์แบบบนัทึกขอ้มูลและรูปพรรณศพไรญ้าติ (ต่อ)



4444ตัวอยา่งแบบฟอรม์แบบบนัทึกขอ้มูลและรูปพรรณศพไรญ้าติ (ต่อ)



4545ตัวอยา่งแบบฟอรม์แบบบนัทึกขอ้มูลและรูปพรรณศพไรญ้าติ (ต่อ)



4646ตัวอยา่งแบบฟอรม์แบบบนัทึกขอ้มูลและรูปพรรณศพไรญ้าติ (ต่อ)



4747QR Code ที�เกี�ยวขอ้งในงานนริมยั

คู่มอืการให้บรกิารอาคารนริมยั (อาคารพกัศพ)




